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Số: 34/BC-TTPC
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 02 năm 2018
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 02 năm 2018 và

Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2018

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 02/2018: 
-  Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
 - Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
 - Tham gia công tác giám sát in sao đề thi HKI năm học 2017 - 2018.

 - Tham gia công tác coi thi và giám sát công tác coi thi HKI năm học 2017 - 2018;

 - Các cá nhân thực hiện và nộp bài viết Sáng kiến kinh nghiệm theo kế hoạch 1111/KH-LTT ngày 30 tháng 11 năm 2017 v/v “Viết và Xét Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2017 - 2018”.

- Phối hợp với các Khoa kiểm tra khối lượng công tác của GVTG HKI năm học 2017 - 2018; 

- Thực hiện công tác hồ sơ - Tài liệu lưu trữ theo thông báo 1328/TB-LTT-TC ngày 22 tháng 12 năm 2017.

 - Thực hiện công tác GVCN, CVHT theo kế hoạch Tổng kết học kỳ I năm học 2017- 2018 đối với các Khóa, Bậc đào tạo;

- Điểm danh, ghi nhận tình hình CB-GV-NV học tập Nghị quyết TW6 ngày 30 tháng 01 năm 2018 và Họp mặt cuối năm ngày 01 tháng 02 năm 2018.

- Triển khai thực hiện thông báo số 1234/TB-LTT-TC ngày 28 tháng 11 năm 2017 về thời gian nghỉ Tết của Tổ Thanh tra - Pháp chế.

- Tham gia buổi Chào cờ đầu năm của CB-GV-NV và HSSV toàn trường.

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
2. Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2018: 
- Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
- Triển khai viết bài Thu hoạch sau khi học Nghị quyết TW6 khóa XII.

- Tiếp tục thực hiện công tác hồ sơ - Tài liệu lưu trữ theo thông báo 1328/TB-LTT-TC ngày 22 tháng 12 năm 2017.

- Tiếp tục thực hiện công tác GVCN, CVHT theo kế hoạch Tổng kết học kỳ I năm học 2017- 2018 đối với các Khóa, Bậc đào tạo;


        Tổ Thanh tra – Pháp chế

                                                                                         Nguyễn Thanh Lâm 
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